Domov pod Bilou horou, prispévkova organizace

’ Fispévkova or anizace.‘
2\ PHEna 317/4, 742 21 Kopfivnice )
Yan®

DOMOV POD BILOU HOROU

Vyhlasujeme vybéroveé Fizeni na pozici

Personalista/-stka prispévkové organizace
s nastupem dle dohody (mozno ihned)

Pozadujeme

UpIné stiedni vzdélani s maturitou.

Praxe v oblasti personalistiky alespori 1 rok.

Dobra orientace v zakoniku prace a souvisejicich pracovnépravnich predpisech.
Dobra znalost prace na PC.

Schopnost analyticky a koncepcné myslet.

Schopnost zvladat pracovni zatéz, praci v terminech a plnit vice pracovnich ukoll
soucasné.

Schopnost spoluprace v tymu a dobré komunikacni a organizacni schopnosti.

Vyhodou

Praxe v planovani smén v rliznych pracovnich reZimech.
Znalost programu Cygnus a EGJE vyhodou.

Strucny popis ¢innosti

Komplexni personalni vedeni organizace od vzniku, zmén a skonceni pracovniho
poméru. Zejména zajisténi pracovnépravni agendy zaméstnancd, vedeni osobnich
spist, pfiprava pracovnich smluv a dalSich dokumentg.

Zpracovani zadosti o zaméstnani, organizace vybérovych Fizeni a informovani
uchazecl o jejich vysledku. 5

Zpracovani agendy dohod (DPP a DPC).

Sprava dochazky.

Evidence a sprava pracovnélékarskych prohlidek.

Evidence a koordinace Skoleni, zejména BOZP a PO ve spolupraci s externim
specialistou, referentské apod.

e Agenda pracovnich urazd.
e Spoluprace s externi mzdovou Ucetni. Pfiprava podkladt pro mzdy.
e Komunikace s ostatnimi Useky napfi¢ celou organizaci.
e Vedeni pokladny organizace.
Nabizime
e Smysluplnou a pestrou praci ve stabilni organizaci Moravskoslezského kraje.
e Platové zarazeni do 10. platové tfidy dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném
znéni, podle délky uznatelné praxe.
e Po zapracovani moznost pfiznani osobniho priplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb.
e Odményyv zavislosti na plnéni vyznamnych ¢i mimofadnych pracovni dkold.
e Praci nadobuurcditou 1 roku, se zkusSebni dobou v délce 3 mésicli. PFi
oboustranné spokojenosti prodlouzeni pracovni smlouvy na dobu neurcitou.
e Pruznou pracovni dobu.
e Moderni pracovni prostredi a praci v pratelském kolektivu.
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Benefity
e Zvyhodnéné stravovani,
e prace v novém a modernim prostredi,
e moznost zvyhodnénych tarifl mobilniho operatora,
e prispévek na penzijni pripojisténi.

Zaujala Vas nabizena pracovni pozice?

V terminu do 16.03.2026 nam doructe prihlasku se véemi pozadovanymi dokumenty
na nasi adresu:

Domov pod Bilou horou, prispévkova organizace
PFicna 317/4
Kopfivnice, 742 21

Dorucit Ize také: datovou schrankou (a2zazgx), poptipadé prostrednictvim e-mailu (dpbh@po-
msk.cz) s uznavanym elektronickym podpisem.

Pozadované dokumenty
« PrFihlaska vzor v priloze — ta musi obsahovat pfesné oznadeni vybérového Fizeni, jméno,
pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo OP nebo
Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika, e-mail, telefonni
kontakt, datum a podpis.

o Zivotopis — ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech.

V pripadé, Ze budete pozvani k osobnimu pohovoru, zde dolozite:

« Vypis z evidence RejstFiku trestll — ne starsi ne? 3 mésice; u cizich statnich pislusnikdl téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezlihonnost ¢estnym prohlasenim.

e Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prilohy prihlasky se uchazec¢iim nevraci, je mozné si je osobné /po telefonické
dohodé/ vyzvednout do 30 dnl po obdrzeni vyrozuméni o vysledku vybérového fizeni.
Nevyzvednuté prilohy prihlasky budou skartovany.

Termin rozhovorl s vybranymi uchazeci a ¢asovy harmonogram budou uvedeny v elektronické
pozvance nebo oznameny telefonicky. Ostatni uchazeci budou vyrozuméni o vysledku po
ukonceni vybérového fizeni e-mailem.

Reditelka organizace si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni bez udani dvodu.

BlizSi informace
Ing. Andrea Kozarova, personalistka, mob. +420 733 145 902, e-mail: personalni@domovpodbh.cz

Bc. Jana Praskova v. r.
reditelka organizace
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