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Vyhlasujeme vybéroveé fizeni na pozici
Personalista/-stka prispévkové organizace
s nastupem dle dohody (mozno ihned)

Pozadujeme

o Uplné stfedni vzdélani s maturitou.

e Praxi v oblasti personalistiky.

o Dobra orientace v zakoniku prace a souvisejicich pracovnépravnich predpisech.
e Orientace ve mzdové problematice.

e Dobra znalost prace na PC.

e Schopnost spoluprace v tymu a dobré komunikacni a organizacni schopnosti.

e RP sk. B, aktivni fidi¢.

Vyhodou

e Praxe v planovani smén v rliznych pracovnich rezimech.
e Znalost programu Cygnus a EGJE vyhodou.

Strucny popis Cinnosti

e Komplexni vedeni personalni agendy od vzniku, zmén a skonceni pracovniho poméru. Zejména
vedeni osobnich spist, pfiprava pracovnich smluv, dohod, naplini prace, dodatkd apod.

e Zpracovani zadosti o zaméstnani, organizace vybérovych Ffizeni, véetné inzerce a adaptace no-
vého zameéstnance.

e Sprava systémd k evidenci podkladd zaméstnanct organizace.

e Evidence a sprava pracovnélékarskych prohlidek.

e Evidence a koordinace Skoleni, zejména BOZP a PO ve spolupraci s externim specialistou, refe-
rentské apod.

e Agenda pracovnich urazd.

e Spoluprace s externi mzdovou Ucetni. Pfiprava a kontrola podkladt pro mzdy, aktivni komuni-
kace s mzdovou Ucetni, hlidani termind.

Nabizime

e Smysluplnou a pestrou praci ve stabilni organizaci Moravskoslezského kraje.

e Zakladni platové zarazeni do 10. platové tfidy dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. /35 840 K¢ —
38 990 K¢, podle délky uznatelné praxe/.

e Po zapracovani moznost priznani osobniho ptiplatkudle zakona €. 262/2006 Sb.
Odmeény v zavislosti na plnéni pracovnich ukol(.

e Praci nadobuurcitou 1 roku, se zkusebni dobou v délce 3 mésictli. PFi oboustranné
spokojenosti prodlouzeni pracovni smlouvy na dobu neurcitou.

e Pruznou pracovni dobu, moznost home office, 5 tydnd dovolené.
Moderni pracovni prostredi a praci v pratelském kolektivu.

Benefity

e Zvyhodnéné stravovani,
e prace v novém a modernim prostredi,
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e moznost zvyhodnénych tarifii mobilniho operatora,
e prispévek na penzijni pripojisténi.
Zaujala Vas nabizena pracovni pozice?

V terminu do 05.08.2026 nam doructe prihlasku se vSemi poZzadovanymi dokumenty:

e posStou na adresu: Domov pod Bilou horou, pfispévkova organizace, Pfi¢na 317/4, Kopfivnice, 742 21
nebo

e datovou schrankou: a2zazgx
nebo

e e-mailem:dpbh@po-msk.cz.

Pozadované dokumenty

« Prihlaska vzor v priloze — ta musi obsahovat pfesné oznaceni vybérového Fizeni, jméno, pfijmeni a titul,
datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu, Cislo OP nebo Cislo dokladu o povoleni
k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika, e-mail, telefonni kontakt, datum a podpis.

. iivotopis — ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech.

e Motivacni dopis

V pripadé, Ze budete pozvani k osobnimu pohovoru, zde dolozite:
« Vypis z evidence RejstFiku trestili — ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnikd téZ obdobny doklad

osveédCuijici bezGhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezu-
honnost ¢estnym prohlasenim.

e Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prilohy prihlasky se uchazeclim nevraci, je mozné si je osobné /po telefonické dohodé&/
vyzvednout do 30 dnli po obdrzeni vyrozuméni o vysledku vybérového fizeni. Nevyzvednuté prilohy
prihlasky budou skartovany.

Termin rozhovor( s vybranymi uchazeci a ¢asovy harmonogram budou uvedeny v elektronické pozvance
nebo oznameny telefonicky. Ostatni uchazeci budou vyrozuméni o vysledku po ukonceni vybérového
fizeni e-mailem.

Reditelka organizace si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez udani déivodu.

Blizsi informace

mob. +420 733 145 902, e-mail: personalni@domovpodbh.cz

Mgr. Jana Praskova v. r.
reditelka organizace
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